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I KEGUNAAN
Prosedur ini memberikan pandan mengenai proses pendaftaran Seminar Proposal
PA sehingga pelaksanaannya dapat terkendali.
il. RUANG LINGKUP
Prosedur ini mencakup beberapa proses mulai dari Mahasiswa mendaftar Seminar
Proposal PA, melakukan penjadwalan Seminar, hingga pelaksanaan Seminar Proposal
PA.
1. PENGECUALIAN
Pelaksanaan pendaftaran Seminar Proposal PA tidak mencakup kondisi mahasiswa
dengan kriteria khusus yang tidak dapat ditangani menggunakan prosedur ini.
V. DEFINISI

4.1 PA adalah Proyek Akhir, merupakan kegiatan untuk merepresentasikan
kemampuan yang dimiliki seorang mahasiswa program Diploma-3 (D3) dan
Diploma-4 (D4) dalam membuat suatu produk atau penyelesaian masalah
praktis, sesuai dengan jenjang pendidikan bidang ilmunya.

4.2 Mahasiswa adalah mahasiswa tingkat akhir yang akan melaksanakan Seminar
Proposal PA

4.3 Pembimbing | adalah dosen yang minimal berpendidikan S2 (Magister) atau
dosen dengan jabatan fungsional akademik Asisten Ahli (AA) dan memiliki
keahlian yang linier dengan Program Studi.

4.4 Pembimbing Il memenuhi salah satu atau kedua syarat sebagai berikut:

a. Pembimbing yang berstatus dosen yang minimal berpendidikan S2 (Magister)
atau dosen dengan jabatan fungsional akademik Asisten Ahli (AA) dan

memiliki keahlian yang linier dengan topik PA
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b. Pembimbing yang berasal dari praktisi/industri dengan pendidikan minimal

51 dan berpengalaman kerja minimal 5 tahun yang memiliki keahlian yang
linier/mendukung topik PA dan disetujui oleh Program Studi.

4.5 Seminar Proposal PA adalah kegiatan yang terdiri dari presentasi dan Tanya

jawab mengenai PA yang akan dibuat

V. REFERENSI
5.1 Klausul 7.1 1SO 9001:2008,

5.2 Aturan Akademik Telkom University
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VL. DESKRIPSI PROSES
Prosedur Pelaksanaan Seminar PA
Flow Proses Deskripsi Proses Rekaman

1. LAYANAN ADMINISTRASI
AKADEMIK &
KEMAHASISWAAN

Mengeluarkan jadwal
pendaftaran seminar proposal
PA

'

2. MAHASISWA

Melengkapi persyaratan
untuk mengkuti seminar
proposal PA

A

3. DOSEN PEMBIMBING &1

Memberikan persetujuan
untuk mengikuti seminar
Proposal PA melalui TASS-IS
(sisfo.tass telkormuniversity.ac
.id)

h 4

4. KOORDINATOR BIDANG

Menunjuk dosen penguj
seminar dan menentukan
jadwal pelaksanaan seminar
proposal PA

!

5. LAAK

Menentukan jadwal dan
ruang pelaksanaan seminar
proposal PA

6. MAHASISWA

Menyerahkan proposal
seminar PA dan menyiapkan
form kebutuhan seminar PA

minimal 3 har sebelum

pelaksanaan seminar

1. LAAK mengeluarkan jadwal
pendaftaran Seminar proposal PA

2a Mahasiswa mengerjakan Proposal
PA sesuai template dan format
penulisan Proposal PA yang telah
ditentukan

2b Mahasiswa mengunduh paket
dokumen PA: Pedoman & Template
PA TekU FIT yang tersedia pada
portal Layanan Akademik
(lak tass.telkormuniversity ac.id)

2c. Mahasiswa mengisi form
pendaftaran seminar pada student
portal
(students.tass telkomuniversity.ac.id)

3a. Dosen pembimbing memeriksa draft
proposal PA yang diajukan
mahasiswa. Apabila telah memenuhi
kelayakan untuk di inarkan,
maka Dosen memberikan
persetujuan untuk mengikuti seminar
dengan memberikan approval
melalui TASS-IS

3b. Jika proposd PA masih belum layak
diseminarkan, maka Dosen
pembimbing | atau Il meminta
mahasiswa untuk megerjakan
kembali proposal yang diajukan

4a. Koordinator bidang PA menentukan
nama dosen penguji untuk setiap
proposal seminar PA dan
menyerahkan ke LAAK

. Koordinator bidang PA menentukan
jadwal pelaksanaan seminar
proposal dan mengirmkan dokumen
jadwal ke LAAK

4]

i=2

5a. LAAK menerima nama dosen
penguiji dan menentukan jadwal
serta ruang pelaksanaan seminar
proposal PA

5b. LAAK mengumurmkan jadwal
seminar proposal PA beserta nama
penguji

6a. Mahasiswa mencari dosen penguii
untuk menyerahkan proposal
seminar PA dan mengkonfirmasi
jadwal pelaksanaan seminar
proposal PA

6b. Mahasiswa mengambil form berita
acara & penilaian seminar

6c. Mahasiswa mencetak form kontrak
seminar

1. Pengumuman jadwal seminar PA

2a. PAD3A Form Bimbingan Pra-
Seminar
2b. PADSA Form pendaftaran seminar

3. Draft Proposal TA

6b. PAQSB Form Berita Acara &
Penilaian Seminar
Gec. PADSC Form Kontrak Seminar
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Flow Proses Deskripsi Proses

|

mahasiswa secara bergantian untuk
mempresentasikan seminar dan

3 tanya jawab
Tc. Mahasiswa menyajikan presentasi

proposal PA (selama 15 menit)

7d. Dosen Penguji  berdiskusi untuk
memberikan keputusan apakah
proposal PA dapat dilanjutkan atau
harus mengulang seminar

Te. Dosen penguj mengisi form berita
accara & penilaian seminar dan form
kontrak seminar

_ay

2 = =
( | 8. Staf LAAK Fakultas mengedarkan

B. LAAK daftar hadir ke setiap ruangan

— pelaksanaan seminar PA pada saat
seminar proposal PA berlangsung
Mengedarkan daftar hadir
pelaksanaan seminar
proposal PA
¥
9a. Dosen Penguj mengembalikan
‘ 9. DOSEN PENGUUI berkas seminar ke LAAK Fakultas
8b. Dosen Penguji mengisi nilai seminar
Mengembalikan Berkas proposal PA melalui TASS-1S
Seminar ke LAAK Fakultas maksimal 5 (lima) jam setelah
dan mengisi nilai seminar ke pelaksanaan seminar,
TASS-IS
[
B -
s S
( sELesal |
LS

Rekaman
/—_H‘\'\
R S |
\T i
: 7a. Pelak i | 7e. PAOSE Berit & penilai
a. Pelaksanaan seminar minimal 8, erita acara & penilaian
;Eﬂﬁag:zvgg ggggﬂ dihadiri oleh peserta seminar dan seminar & PAOSC Kontrak Seminar
PENGUI Dosen Penguj. Dosen pembimbing
dan partisipan lainnya diperbolehkan
| e dengan seizin Ketua Penguj
Menyelenggarakan seminar 7b. Ketua Penguji membuka acara
proposal Proyek Akhir seminar dan mempersilakan

8. Daftar hadir seminar proposal PA

9a. PAOSB Berita acara & penilaian

seminar & PAOSC Kontrak Seminar

yang telah diisi
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Vil.

VIIl.

IX.

UKURAN KINERJA

Proses

Indikator Kinerja

Media
Pengukuran

Frekuensi
Pengukuran

PENDAFTARAN
SEMINAR
PROPOSAL

Jadwal Seminar
diumumkan paling
cepat 2 minggu
setelah Penyerahan
Berkas Pendaftaran

Seminar

Jadwal Seminar | 6 bulan

per KK

PEMASUKAN
NILAI SEMINAR
PROPOSAL PA

Pemasukan nilai

seminar proposal
PA maksimal dalam
waktu 5 (lima) jam
setelah
pelaksanaan

seminar PA

Sistem 6 bulan
informasi
akademik

TASS-IS

REKAMAN TERKAIT

8.1 Berkas Kelengkapan Seminar Proposal PA

8.2 KSM Asli Yang mengambil Matakuliah Proyek Akhir

8.3 Rekapitulasi Peserta Seminar Proposal PA per KK

8.4 Jadwal Seminar Proposal PA

8.5 Rekaman BAP Pelaksanaan Seminar Proposal PA

DOKUMEN TERKAIT

LAMPIRAN

Riwayat Perubahan Dokumen

No. Rev.

Tanggal Revisi

Uraian Perubahan

00

Terbitan Pertama
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