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I3 KEGUNAAN
Menjelaskan proses perencanaan, penyiapan, pelaksanaan dan tindak lanjut sidang
akademik.
Il. RUANG LINGKUP
Prosedur pelaksanaan sidang akademik ini mendefinisikan alur proses perencanaan,
pelaksanaan dan tindak lanjut hasil rekomendasi penetapan sidang akademik untuk
ditetapkan dalam keputusan Rektor
IL PENGECUALIAN
Tidak ada
V. DEFINISI
4.1 Sidang Akademik adalah sidang majelis dosen yang dilaksanakan secara
terjadwal oleh penyelenggara program pendidikan, yang dihadiri oleh ketua
program, dosen wali dan para dosen pengajar, dengan membahas sejumlah
agenda yang terkait evaluasi dan status studi mahasiswa.
4.2 PPDU adalah Program Perkuliahan Dasar dan Umum
V. REFERENSI

5.1 Klausul 8.2.3, 8.2.4 1SO 9001:2008

5.2 Keputusan Rektor Universitas Telkom nomor : KR.024/AKD27/WR1/2014 pasal
36

5.3 Buku Panduan Mahasiswa

5.4 Pedoman Akademik Institut Teknologi Telkom, Tentang Aturan Akademik.




g UNIVERSITAS TELKOM No. Dokumen TEL_U-AK-FIT-PDKA-PR-005
@ g JI. Telekomunikasi No. 1 Ters. Buah Batu Bandung No. Revisi 00
= PROSEDUR
Efekti i2
Iﬁ!ﬁgm SIDANG AKADEMIK Berlaku Efektif 2 Juni 2014
VI. DESKRIPSI PROSES
Penyelenggaraan Sidang Akadér_r;nik _ : RS
Flow Proses Deskripsi Proses Rekaman
Mulai
i p'mdi P 1a. Ka. Prodi membuat rencana kegiatan sidang

| Membuat Perencanaan
Kegiatan Sidang
Akademik

== ;
2. Wakil Dekan |
Persiapan Sidang
Akademik

k4

3. Dekan, Ka. Prodi,
Wadek | dan Dosen

Melakukan Sidang
Akademik

AP,
4. Wadek |

Menindaklanjuti Hasil
Sidang Akademik

L 1
Selesai

2a.

3a.

3b.

3c.

4a,

4b.

4c.

akademik. Rencana kegiatan sidang akademik
disusun dengan mempertimbangkan jadwal sidang
tugas akhir dan proyek akhir .

Ka. Prodi menyerahkan rencana kegiatan sidang
akademik kepada Sekretaris Fakultas

Wakil Dekan | mempersiapkan semua
kelengkapan administrasi sidang akademik
menyangkut permasalahan akademik mahasiswa
ataupun tergantung dari rencana kegiatan .

Dekan, Ka. Prodi, Wadek |, dan Dosen
melakukan sidang akademik untuk memutuskan

masalah-masalah terkait akademik .

Sidang dipimpin oleh Dekan Fakultas atau Wakil
dekan Akademik dan Kemahasiswaan dengan data
yang disajikan oleh Ketua Program Studi dan Ka Ur
Admin sebagai pencatat hasil sidang akademik
Materi pembahasan sidang akademik sejumiah
agenda yang terkait evaluasi dan status studi
mahasiswa

Wadek | mendokumentasikan hasil sidang

akademik yang berdangsung .

Wadek | menindaklanjuti hasil sidang

akademik sesuai dengan masalah akademik

yang dibahas .

Melaporkan hasil sidang akademik kepada Wakil
Rektor | Akademik dan Sistem Informasi untuk
ditetapkan dalam keputusan Rektor

1. Rencana Kegiatan
Sidang Akademik

3. Rekaman/Hasil
Sidang Akademik

4. Rekaman tindak
lanjut sidang
Akademik berupa
SK/Pengumuman /
Pembatalan Nilai
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Vil. UKURAN KINERJA
z e Media Frekuensi
Proses Indikator Kinerja
Pengukuran Pengukuran
Pelaksanaan Penyelenggaraan sidang Rencana Setiap satu
sidang akademik akademik dilakukan kegiatan sidang semester
sedikitnya dalam periode akademik
setiap dua bulan yaitu
Februari,
April Juni,Agustus,Oktober
dan Desember
Vill. REKAMAN

8.1 Rencana kegiatan sidang akademik
8.2 Rekaman hasil sidang akademik meliputi :
1. Rekomendasi penetapan status dan Yudisium kelulusan studi mahasiswa
. Rekomendasi usulan lulusan dengan prestasi terbaik bidang kemahasiswaan
. Rekomendasi penetapan kelulusan tingkat/tahap studi
. Rekomendasi mahasiswa yang diundurdirikan per tingkat

. Rekomendasi mahasiswa yang diundurdirikan karena masa studi maksimal

2

3

4

5

6. Rekomendasi terhadap permohonan pepanjangan masa studi

7. Rekomendasi Ujian Khusus

8. Rekomendasi perubahan nilai matakuliah

9. Pelaporan studi mahasiswa undur diri mapupun yang tidak registrasi 2
semester berturut — turut

10.Pemantauan jumlah lulusan dan mahasiswa aktif per angkatan. Drop out dan
undur diri

11.Pemantauan jumlah mahasiswa bermasalah dan solusinya

8.3 Rencana tindak lanjut sidang akademik/SK/Pengumuman
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IX. DOKUMEN TERKAIT
X. LAMPIRAN

Riwayat Perubahan Dokumen

No. Rev. Tanggal Revisi

Uraian Perubahan

00

Terbitan pertama
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